
เก็บในรูปแบบของขอ้มูลอิเล็กทรอนิกส ์
เพื�อใหส้ามารถตรวจสอบได้

จดัทําในรูปแบบไฟล์ PDF โดยมรีายละเอียดตามที�กระทรวงการคลัง
กําหนด และกําหนดโครงสรา้งขอ้มูลของขอ้ความอิเล็กทรอนิกส ์
ในรูปแบบ XML

การเก็บรกัษาสาํเนาใบเสรจ็ 04

การจดัทําใบเสรจ็

01

02
การรบัเงิน

เจา้หน้าที�ผูร้บัเงินลงลายมอืชื�ออิเล็กทรอนิกส ์ทําได้ 2 รูปแบบ ได้แก่
1) แบบทั�วไป  เชน่ การใชภ้าพลายมอืชื�อ 

2) แบบเชื�อถือได ้เชน่ Digital Signature 

03 การจดัสง่ใบเสรจ็รบัเงิน
โดยวธิกีารแลกเปลี�ยนขอ้มูลทางอิเล็กทรอนิกส ์เชน่ ใหด้าวน์โหลดจาก
ระบบของหน่วยงาน หรอื การสง่ email เป�นต้น

05 การจดัทํารายงาน
จดัทํารายงานการออกใบเสรจ็รบัเงินเพื�อประกอบการบนัทึกบญัชี
และตรวจสอบรายงานกับ bank statement ทกุสิ�นวนั
ซึ�งรายงานควรมรีายละเอียดได้แก่ เลขที�ใบเสรจ็ฯ วนั เดือน ป� ที�รบัเงิน 
ชื�อ-นามสกลุ ผูช้าํระเงิน ขอ้ความระบุวา่รบัชาํระค่าอะไร และจาํนวนเงิน

5การควบคมุ
ใบเสรจ็รบัเงินอิเล็กทรอนกิส์

(E-Receipt)

อ้างอิง: 1. หนงัสอืกระทรวงการคลังที� กค. 0402.2/ว39 6 มนีาคม 2567
2. ขอ้เสนอแนะมาตรฐานดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศ และการสื�อสารที�จาํเป�นต่อธุรกรรมทางอิเล็กทรอนกิส ์
วา่ดว้ยแนวทางการลงลายมอืชื�ออิเล็กทรอนกิส์

จดัทําโดย: นางสาวอมรรตัน ์เนตรส์วา่ง

ใบเสรจ็รบัเงินอิเล็กทรอนกิส ์หมายถึง ใบเสรจ็รบัเงินที�ไดจ้ดัทําขอ้ความขึ�นเป�นขอ้มูลทางอิเล็กทรอนกิสซ์ึ�งไดล้งลายมอืชื�อดจิทัิล

ขอ้มูลอิเล็กทรอนกิส ์หมายถึง ขอ้ความที�ไดส้รา้ง สง่ รบั เก็บรกัษา หรอื ประมวลผลดว้ยวธิกีารทางอิเล็กทรอนกิส ์เชน่ วธิกีารแลก
เปลี�ยนขอ้มูลทางอิเล็กทรอนกิส ์จดหมายอิเล็กทรอนกิส ์หรอืโทรสาร

https://www.excise.go.th/cs/groups/public/documents/document/dwnt/ntm3/~edisp/uatucm537850.pdf
https://www.etda.or.th/getattachment/ad080a01-03a9-4bcd-adbc-b650efcd3eb5/%E0%B8%82%E0%B8%A1%E0%B8%98%E0%B8%AD-23-2563-(1).aspx
https://www.etda.or.th/getattachment/ad080a01-03a9-4bcd-adbc-b650efcd3eb5/%E0%B8%82%E0%B8%A1%E0%B8%98%E0%B8%AD-23-2563-(1).aspx
https://www.etda.or.th/getattachment/ad080a01-03a9-4bcd-adbc-b650efcd3eb5/%E0%B8%82%E0%B8%A1%E0%B8%98%E0%B8%AD-23-2563-(1).aspx


ลําดับ รายการ จํานวน หน่วย จํานวนเงิน

1 ค่าบริการให้คําปรึกษา 1 งาน 5,000.00

2 ค่าบริการจัดฝ�กอบรม 1 งาน 20,000.00

12รายละเอียด
ใบเสรจ็รบัเงินอิเล็กทรอนกิส์

(E-Receipt)

ใบเสรจ็รบัเงิน

ต้นฉบับ

เลขที� RC1234567
ศูนย์ตรวจสอบภายใน ม.มหิดล
999 ถ. พุทธมณฑลสาย 4 ต.ศาลายา
อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม 73170

วันที�  1 ม.ค. 25XX

จํานวนเงินทั�งสิ�น 25,000.00  
(สองหมื�นหา้พนับาท)

ผูร้บัเงิน

ชื�อลูกค้า คณะ ABC..........................................
..........................................

(นางสาวAAA  AAAAA)
นกัวิชาการเงินและบญัชี

- ได้รับชําระเงินถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว -

ตราครุฑ1

2 ข้อความแสดงว่าเป�น
ต้นฉบับ/สําเนา

เลขที�ใบเสร็จรับเงิน3

ชื�อส่วนงาน 4

ที�ทําการที�ออกใบเสร็จ 5

วัน เดือน ป� ที�รับเงิน6

ชื�อ-นามสกุล ผู้ชําระเงิน 7

ข้อความระบุว่ารับชําระค่าอะไร 8

จํานวนเงินที�ได้รับ
ตัวเลข+ตัวอักษร9

ข้อความระบุว่าได้มีการรับเงินไว้เป�นการถูกต้องแล้ว 10

ลายมือชื�ออิเล็กทรอนิกส์11

ตําแหน่งผู้รับเงิน12

อ้างอิง: 1. หนงัสอืกระทรวงการคลังที� กค. 0402.2/ว39 6 มนีาคม 2567
2. ขอ้เสนอแนะมาตรฐานดา้นเทคโนโลยสีารสนเทศ และการสื�อสารที�จาํเป�นต่อธุรกรรมทางอิเล็กทรอนกิส ์
วา่ดว้ยแนวทางการลงลายมอืชื�ออิเล็กทรอนกิส์

จดัทําโดย: นางสาวอมรรตัน ์เนตรส์วา่ง

(บาท)

https://www.excise.go.th/cs/groups/public/documents/document/dwnt/ntm3/~edisp/uatucm537850.pdf
https://www.etda.or.th/getattachment/ad080a01-03a9-4bcd-adbc-b650efcd3eb5/%E0%B8%82%E0%B8%A1%E0%B8%98%E0%B8%AD-23-2563-(1).aspx
https://www.etda.or.th/getattachment/ad080a01-03a9-4bcd-adbc-b650efcd3eb5/%E0%B8%82%E0%B8%A1%E0%B8%98%E0%B8%AD-23-2563-(1).aspx
https://www.etda.or.th/getattachment/ad080a01-03a9-4bcd-adbc-b650efcd3eb5/%E0%B8%82%E0%B8%A1%E0%B8%98%E0%B8%AD-23-2563-(1).aspx

