
 
 
 
 
 
 
  ในเรื่องการควบคุมวัสดุ หลายๆ ทานอาจจะเหน็วาเปนเรื่องเล็กนอย ไมคอยมี

ความสาํคัญเหมือนกับในเรือ่งของการเงนิ แตในความเปนจริงแลว การควบคุมวัสดุใหมีประสิทธิภาพนั้น

จะสามารถชวยใหสวนงานสามารถลดตนทุนที่ไมจําเปนออกไปได และยังจะชวยใหสวนงานสามารถ

ดําเนนิงานไดอยางปกต ิ
 

  การบริหารวัสดุที่มีประสิทธภิาพโดยทั่วไปแลวอาจจะหมายถงึ การมวีัสดุในคลังที่

เพียงพอตอการใชงาน มีการควบคุมดูแลวัสดุไมใหเกิดการสูญหาย มกีารตรวจนับวสัดุทุกสิ้นเดือนเพื่อ

ตรวจสอบความถูกตองของการเบิก – จายวัสดุในรอบเดือน มีการบันทึกบัญชี มีการปฏิบัติตามประกาศ

และขอบังคับมหาวิทยาลยัหรือของสวนงาน เปนตน แตการควบคุมใหมีประสิทธิภาพนั้นไมไดข้ึนอยูกับ

การใชโปรแกรมที่ทนัสมยัหรอืระบบที่สมบูรณแบบ แตหากวา ข้ึนอยูกบัการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ให

เปนไปอยางสม่ําเสมอ เพราะฉะนัน้ หากทานเปนผูที่ทาํการบันทึกดวยระบบปฏิบัติการ Microsoft Word 

ธรรมดา แตมคีวามรับผิดชอบในการบนัทึกบัญชีอยางสม่ําเสมอ ยอมจะทาํใหผลดีกวาผูที่ใชโปรแกรมที่

สมบูรณแบบแตขาดการบันทึกบัญชีใหเปนปจจุบนั 
 

 อีกปญหาทีพ่บคือ การจายวัสดุที่ผิดพลาด ซึ่งอาจสงผลกระทบตอหนวยงานที่ไดรับวัสดุไม

ครบถวนตรงตามความตองการและจะสงผลถึงจาํนวนวสัดุคงเหลือในคลังดวย เนื่องจากวัสดุที่จายใหกับ

หนวยงานกับที่ปรากฏในใบเบิกวัสดุนัน้ไมใชวัสดุประเภทเดียวกันหรือจํานวนที่แตกตางกนั 
 

 จากการที่ไดออกปฏิบัติงานภาคสนามในปนี้ พบวาสวนใหญเจาหนาทีท่ี่ทาํการจัดวัสดุเพื่อจาย

ใหกับหนวยงานตางๆ ภายในสวนงานมีแคเพียงคนเดียว แตปริมาณวสัดุที่หนวยงานขอเบิกมีจาํนวนมาก 

จึงอาจจะทาํใหการนับวัสดุเพื่อจายใหกับหนวยงานมีความผิดพลาดได ขอแนะนาํคือ ผูที่รับวัสดุควร

จะตองตรวจนบัวัสดุใหถกูตองตรงกับใบเบิกดวยตนเองอีกครั้งหนึ่ง เพื่อปองกนัการรับวัสดุขาดหรือเกิน  

ถือเปนการชวยเจาหนาที่ผูจายวัสดุตรวจสอบอีกทางหนึง่ดวย  
 

 การรวมแรงรวมใจกันแบบนีจ้ะชวยใหสวนงานลดขอผิดพลาดลงได และในอนาคตอาจจะไมมี

ขอผิดพลาดในลักษณะนี้อีกเลยก็เปนได 
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