
เรือ่งของรถทีค่วรรู 
  

 

ทานรูหรือไม วารถยนตภายในหนวยงานของทาน  แตละคันมีอัตรา

ส้ินเปลืองการใชน้ํามนัรถเทาไร  ดิฉันขอแนะนําวิธีการตรวจสอบเบื้องตนงายๆๆ  ส่ิงแรกที่ทานตอง

รูคือ ถังน้าํมนัรถยนตมีความจุเทาไร ซึ่งดไูดจากคูมือการใชรถ  ส่ิงตอไปที่ควรรูคือ เติมน้ํามนั

เชื้อเพลิง แลว รถยนตสามารถวิ่งไดกี่กโิลเมตร ตอ น้ํามนัหนึ่งลิตร เมือ่คุณทราบคาเฉลี่ยแลว เราก็

มารูจักวธิีการควบคุม การใชรถเบื้องตน ดังนี ้

 ใบขออนุญาตใชรถ มีความสําคัญอยางยิ่งที่จะบอกใหรูวา  ใครเปนผูขอใชรถ , 

สถานที่ไป , วนัที ่เทาไร , เวลาไหน , ใครเปนผูขับ , เลขกิโลเมตรที่ออกจากหนวยงาน 

และ เลขกิโลเมตรที่ถึงหนวยงาน และประการสําคัญคอื การใชรถครัง้นัน้ไดรับ

อนุญาตอยางถูกตองหรือไม 

 บันทึกการใชรถ จะบอกใหเราทราบถึง วนั เดือน ป , เวลา , สถานที่ไป และ สถานที่

กลับ เพราะพนักงานขับรถจะตองเขียนเลขกิโลเมตรกอนออกรถ เลขกิโลเมตรที่รถไป

ถึงสถานที่ไปและเลขกิโลเมตรที่กลับถึงหนวยงาน  ซึ่งจะทําใหเราทราบไดวา สถานที่

ไปแตละที่ รถยนตไดวิ่งไปกีก่ิโลเมตร หากไมมีการจัดทําบันทกึการใชรถไว  
อาจทําใหยากตอการตรวจสอบระยะทางใชรถ  

 การเติมน้าํมนัรถ มีความจาํเปนอยางยิง่ที่จะตอง บันทกึรายละเอยีดของการเติม

น้ํามนัรถทุกครั้ง เชน จาํนวนลิตร ที่เติม , วัน เดือน ป , ตัวเลขกิโลเมตร และ จํานวน

เงินที่เติม ทกุครั้ง ซ่ึงจะทําใหเรารูถึงอัตราการสิ้นเปลืองของน้าํมนัรถแตละคัน 
ได วามีความผิดปกติหรอืไม วิ่งไดจํานวนกิโลเมตรหรือไมซ่ึงหากพบนอยลง 
ก็ตองมาหาสาเหต ุ

 สถานทีจ่อดรถ  ก็มีความสําคัญเชนกนั หาก สถานที่จอดรถยนตไมปลอดภัยอาจ

เกิดความเสี่ยงที่รถจะสูญหาย 
ดังนั้น หากทานเปนผูรับผิดชอบ เมื่อคุณทราบถึงวธิีการควบคุมการใชรถ 

เบื้องตนแลวจะตองใหความสาํคัญกับขอมูลดังกลาวและสิ่งทีข่าดไมไดเลยคอื การ
ตรวจสอบการใชรถ การเติมน้ํามัน การซอมบํารุงอยางสมํ่าเสมอเพื่อชวยใหเราทราบถงึ

คาใชจายที่เกดิขึ้นแลวยังชวยบอกใหเราทราบวา มีความผิดปกติอะไรเกิดขึ้นกับรถของหนวยงาน

เราบางหรือไม 
 
 

โดย...   นางสาวนนัทนติร  มพีรอม 
นกัตรวจสอบภายใน 
7 กรกฎาคม 2553 

ศูนยบริหารจัดการความเสี่ยง 
มหาวิทยาลัยมหิดล 
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